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1. Pregled nacionalnih ispita

1.1 Sto su nacionalni ispiti?

Nacionalni ispiti su standardizirani vanjski ispiti koje organizira Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje
obrazovanja (NCVVO). Ispitima se provjerava koliko su uéenici usvojili vazna znanja i vjestine iz
hrvatskoga jezika, matematike i prvih stranih jezika u prvom razredu gimnazije.

Nacionalni se ispiti provode u isto vrijeme, pod jednakim uvjetima i na isti nacin za sve ucenike u cijeloj
drzavi.

1.2 Cemu sluZe nacionalni ispiti?

Nacionalni ispiti uvode se radi pracenja i unapredivanja kvalitete obrazovanja u nasim skolama.

Ispiti se uvode zato da bi se skolama, nastavnicima, ucenicima, osnivac¢ima skola, kreatorima obrazovne
politike i javnosti pruzila valjana informacija o uspjesnosti ucenja i poucavanja u nasim skolama.

Na temelju dobivenih rezultata skole se mogu usporedivati s drugim skolama. Povratne informacije o
ostvarenome rezultatu mogu pomoci ucenicima i nastavnicima da unaprijede vlastiti rad.

Nacionalnim ispitima ucenici i nastavnici upoznaju se s novim sustavom provjeravanja znanja i vjestina
uéenika te se time pripremaju za drzavnu maturu.

1.3 Kako ce se koristiti rezultati nacionalnih ispita?

Ostvareni rezultati uCenika, zajedno s ispitanim Skolskim iskustvima uCenika, moraju se u Skolama koristiti
za raspravu o kvaliteti Skola. Skole moraju odgovoriti na tri pitanja:

« Koliko smo dobri?

« Sto nam o tome kaZu rezultati nasih ucenika?

« Sto mozemo Ciniti da bismo bili bolji?

Samoanaliza i samovrednovanje koji slijede nakon nacionalnih ispita moraju rezultirati konkretnim

inicijativama za unapredivanje kvalitete obrazovanja u svakoj $koli. Skolama ¢e u tome pomo¢i
novoosnovani Odjel za kvalitetu obrazovanja u sklopu NCVVO.

2. Uloga ispitnog koordinatora

Kao ispitni koordinator odgovorni ste:
o za prijavljivanje ucenika za nacionalne ispite i provjeru prijava
za primitak i provjeru potpunosti i ispravnosti ispitnog materijala
za sigurnu pohranu ispitnog materijala
za organizaciju provedbe ispita u vasoj skoli prema uputama iz ovog prirucnika
za nadgledanje provedbe ispita
za sigurno otpremanje ispitnog materijala u NCVVO
za ispunjavanje svih obrazaca, upitnika i izvjesc¢a o provedbi ispita propisanih ovim priru¢nikom
za ostale poslove u skladu s uputama navedenima u ovom prirucniku.

o O O O O O O

- lzuzetno je vazno da se u pripremi i provedbi nacionalnih ispita u vasoj skoli potpuno drzite postupaka
propisanih ovim priru¢nikom. Time se osigurava istovjetnost provedbe ispita u svim skolama i za sve
ucenike.

Detaljno proucite ovaj prirucnik.

Imate li pitanja ili nedoumice svakako kontaktirajte NCVVO na telefon 01/489 55 11 ili elektronickom
postom na adrese ravnatelj@ncvvo.hr, nacionalniispiti@ncvvo.hr ili ncvwvo@ncvvo.hr.
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3. Tablica aktivnosti ispitnog koordinatora
(prirucnik nadalje prati tocke iz tablice)
Aktivnost Vrijeme provedbe Poglaylj.e u
prirucniku
Priprema provedbe (4. Poglavlje)
X | sudjelovanje na seminaru za ispitne koordinatore 20. - 28. ozujka 4.1
prijavljivanje ucenika do 10.travnja 4.2
. .. o Y . najkasnije 12.
provjera prijave ucenika (konacna prijava) travnja 4.3
planiranje provedbe ispita u skoli (prostor i ljudi) do 10. travnja 4.4
planiranje primjene popratnih upitnika za uéenike i nastavnike do 10. travnja 4.5
informiranje ucenika, razrednika i roditelja do 26. travnja 4.6
informiranje nastavnika i drugoga skolskog osoblja do 26. travnja 4.7
preuzimanje ispitnog materijala 2. svibnja 4.8
osiguravanje ispitnog materijala 2. do 5. svibnja 4.9
Provedba nacionalnih ispita (5. Poglavlje)
priprema prostorija za odrzavanje nacionalnih ispita 3. - 5. svibnja 5.1
priprema i raspodjela ispitnog materijala po ispitnim prostorijama 3. - 5. svibnja 5.2
provedba ispita
(dolazak ucenika na ispite, tijek ispita, nadgledanje ispita, postupanje u 3. - 5. svibnja 5.3-5.6
posebnim situacijama, zavrsetak ispita)
popunjavanje obrasca o provedbi ispita 3. - 5. svibnja 5.7
otprema ispitnog materijala u NCVVO 5. svibnja 5.8
prikupljanje prigovora ucenika do 9. svibnja 5.9
?Sg?traema zavrsnog izvjesca ispitnog koordinatora o provedbi nacionalnih do 12. svibnja 5.10
Koristenje rezultata nacionalnih ispita (6. Poglavlje)
dostava izvjesca za skolu 0d 15. l1ana do1. 6.1
srpnja
analiza i interpretacija rezultata za skolu, nastavnika i u¢enika rujan 2006. 6.2

4. Priprema provedbe nacionalnih ispita
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.1. Seminari za ispitne koordinatore

Seminari za ispitne koordinatore odrzat c¢e se prema sljede¢em rasporedu:
+ Rijeka: ponedjeljak 20. ozujka u 12 sati (Istarska, Primorsko-goranska i Licko-senjska Zupanija)
Zagreb: utorak 21. ozujka u 12 sati (Zagrebacka, Karlovacka i Sisacko-moslavacka zupanija)

+
+ Zagreb: srijeda 22. ozujka u 12 sati (grad Zagreb)
+

Split: cetvrtak 23. ozujka u 12 sati (Sibensko-kninska, Splitsko-dalmatinska, Dubrovacko-

neretvanska i Zadarska Zupanija)

+ Varazdin: petak 24. ozujka u 12 sati (Medimurska, Koprivnicko-krizevacka, Bjelovarsko-bilogorska,
Krapinsko-zagorska, Varazdinska i Viroviticko-podravska zupanija)

+ Osijek: utorak 28. ozujka u 12 sati (OsjeCko-baranjska, Vukovarsko-srijemska, Brodsko-posavska i

PoZesko-slavonska zupanija).

Svi ispitni koordinatori obvezni su sudjelovati na seminaru kako bi se upoznali s postupcima pripreme i
provedbe nacionalnih ispita u Skolama. Ako je ispitni koordinator opravdano sprijecen, seminaru treba
nazociti ravnatelj skole.




4.2. Prijavljivanje ucenika

Ispitni koordinatori duzni su do 10. travnja prijaviti za ispite sve ucenike prvih razreda gimnazijskih
programa u svojoj skoli.

Prijavljivanje skole i u¢enika provodit ce se elektroni¢kim putem na www.ncvvo.hr.

Svaki ispitni koordinator dobit ce od NCVVO-a svoj login i zaporku. Informacije i upute o koristenju sustava
za prijavljivanje ucenika mogu se dobiti na telefon NCVVO-a 01/48 95 510.

Prijave ucenika temelje se na podatcima iz imenika.
Prilikom prijave ucenika traze se ovi podatci:
- maticéni broj uéenika
- ime i prezime ucenika
- spol
- ime roditelja ili skrbnika
- datum rodenja
- ispiti koji se prijavljuju (hrvatski jezik, matematika, prvi strani jezik)
- razredno odjeljenje
- vrsta obrazovnog programa (ukljucujuci programe nacionalnih manjina)
- broj ucenika s posebnim potrebama

Osim prijave ucenika, ispitni koordinator treba popuniti i kratki upitnik o $koli (Obrazac 2') te ga poslati
elektronickom postom na adresu nacionalniispiti@ncvvo.hr.

4.3. Provjera prijave u€enika - kona¢na prijava ucenika

Ispitni je koordinator duzan, na temelju elektronicke prijave ucenika, pripremiti Obrazac za prijavu
ucenika’® (Obrazac 1) te ispunjeni obrazac dati na uvid razrednicima razreda ¢iji ucenici pristupaju
nacionalnim ispitima. Razrednici moraju provjeriti upisane podatke (po potrebi, u suradnji s uenicima i
prema izvornim dokumentima i Maticnom listu ucenika) i svojim potpisom jamciti sukladnost upisanih
podataka s podatcima iz imenika.

Nakon provjere podataka o prijavi ucenika, ispitni koordinator obavlja konacnu prijavu ucenika
elektronickim putem.

4.4. Planiranje provedbe ispita u skoli

Ispitni koordinator, u suradnji s ravnateljem skole, planira provedbu nacionalnih ispita u skoli.
Treba provesti ove aktivnosti:

1 odrediti u kojim ce se prostorijama odrzavati ispiti (— ispitne prostorije),

2 urediti prostorije u skladu s uputama u ovom priruc¢niku,

3 odrediti nastavnike koji ¢e sudjelovati na ispitima (— dezurni nastavnici),

4

sastati se s dezurnim nastavnicima, uputiti ih u njihove duznosti, obveze i odgovornosti te im predati
potreban materijal (Obrazac 6, Obrazac 7, Opcéa uputa za ispit, Planirani raspored sjedenja u
prostoriji),

5 podijeliti ucenike s obzirom na ispitne prostorije i ispitna mjesta te pripremiti popise ucenika po
ispitnim prostorijama i mjestima (Raspored sjedenja u ispitnim prostorijama),

6 informirati ucenike o ispitnim prostorijama i ispitnim mjestima

Skola se obvezuje da dozvoljava NCVVO-u pregled pripremljenosti $kole za ispite i nadzor nad provedbom
ispita, kad god to NCVVO zatrazi.

ad 1. Ispiti se mogu odrzati u uc¢ionicama ili dvoranama.

' Obrazac se moZe preuzeti na www.ncvvo.hr. Ispitni koordinator ispunjava obrazac na racunalu.
2 Elektronski popunjen obrazac ispitni koordinator mora ispisati i onda koristiti za provjeru podataka o prijavi u¢enika.



ad 2. Pri uredenju prostorija u kojima ¢e se odrzati ispiti potrebno je slijediti ova pravila:

a) ucenici trebaju jedan od drugoga biti udaljeni najmanje 1 metar (u smjeru lijevo - desno i
naprijed - natrag),

b)  osim klupa za kojima sjede ucenici, u prostoriji trebaju biti jos najmanje dva stola - jedan za
odlaganje iskljuc¢enih mobitela i osobnih stvari ucenika i jedan za odlaganje ispitnog materijala
(Skole koje imaju mogucnosti mogu organizirati garderobu),

c) ladice klupa za kojima sjede ucenici trebaju biti prazne,

d) radne povrsine klupa za kojima sjede ucenici trebaju biti Ciste,
e)  naklupama trebaju biti postavljeni natpisi s imenima ucenika,

f) potrebno je osigurati dovoljnu koli¢inu pricuvnih olovki i gumica,

g) na zidovima ne smije stajati nikakav materijal, plakati ili slike koji imaju veze s predmetom koji
se polaze ili koji mogu dekoncentrirati ucenike,

h)  na vanjskoj strani vrata za vrijeme ispita treba biti izvjesen natpis Ispiti - ne smetaj
i) na vanjskoj strani vrata treba biti izvjesen popis ucenika koji u prostoriji polazu ispit, kao i
raspored sjedenja u prostoriji,

j) u ispitnoj prostoriji mora biti postavljen zidni sat (Sto osigurava skola) i ploca, vidljiva svim
ucenicima, na koju dezurni nastavnik upisuje vrijeme pocetka i kraja ispita.

ad 3. U svakoj prostoriji u kojoj se odvija ispit dezurni nastavnici vode i nadziru odvijanje ispita.
Broj dezurnih nastavnika u pojedinoj ispitnoj prostoriji odreden je prema broju ucenika koji polazu ispit u
prostoriji:

- do 30 ucenika: 2 nastavnika

- 31 - 40 ucenika: 3 nastavnika

- viSe od 40 ucenika: 4 nastavnika.

Dezurni nastavnici koji vode i nadziru provodenje ispita odreduju se na prijedlog ispitnog koordinatora i
ravnatelja skole.

Jedan od dezurnih nastavnika obavlja ulogu voditelja ispitne prostorije.
Dezurni nastavnici ne smiju biti nastavnici predmeta koji se polaze taj dan.
Uloge i odgovornosti voditelja ispitne prostorije:

o prije nego sto udu u prostoriju prozvati ucenike, provjeriti njihov identitet prema podatcima iz
prijave ucenika i usmjeriti ih na njihovo mjesto (ispuniti Obrazac o pristupanju i ponasanju
ucenika - Obrazac 6)

o ucenicima procitati upute za rjeSavanje ispita (Opca uputa za ispit i Uputa za rjeSavanje testa i

upitnika)

uputiti uenike na pravila ponasanja na ispitu

nadgledati ispit

odgovoriti na pitanja ucenika koja nisu vezana uz sadrzaj ispitivanja

po potrebi, poduzeti mjere opomene, mjere udaljavanja ucenika s ispita i druge mjere postupanja
u posebnim situacijama

pratiti vremenski tijek ispita
zakljuciti ispit
zapakirati ispitni materijal
ispuniti Obrazac o provedbi ispita - Obrazac 7.
i odgovornosti drugih dezurnih nastavnika:
ucenicima podijeliti ispitni materijal
nadgledati ispit
odgovoriti na pitanja ucenika koja nisu vezana uz sadrzaj ispitivanja
otpratiti ucenika koji nuzno treba izaci iz razreda
prikupiti ispitni materijal

O O O O

O O O O

Ulog

D

o O O O O

ad 4. Ispitni koordinator, u suradnji s ravnateljem, organizira sastanak ili, po potrebi, viSe sastanaka s
nastavnicima koji ¢e raditi kao dezurni nastavnici. Na sastancima ispitni koordinator ima obvezu potpuno



informirati nastavnike o njihovim obvezama i odgovornostima te im razjasniti kako trebaju popuniti
obrasce vezane uz provedbu ispita.

ad 5. Ispitni koordinator treba za svaki ispit napraviti raspored ucenika po ispitnim prostorijama (Obrazac
3 - Raspored ucenika po ispitnim prostorijama i Obrazac 6 - Dolazak ucenika na ispit) te Obrazac 3 do 14.
travnja poslati u NCVVO na adresu nacionalniispiti@ncvvo.hr, kako bi se osigurao dovoljan broj kutija s
ispitnim materijalom.

Osim navedenoga, ispitni koordinator za svaku ispitnu prostoriju treba odrediti tocan raspored sjedenja
(Obrazac 4 - Planirani raspored sjedenja po ispitnim prostorijama) te prirediti natpise s imenima ucenika.

Razmjestaj ucenika po ispitnim prostorijama odreduje se po slucajnom izboru i ne smije biti vezan uz
razredna odjeljenja kojima pripadaju ucenici (odnosi se na skole koje imaju vise razrednih odjeljenja).
Raspored sjedenja unutar ispitne prostorije mijenja se kod svakog ispita. Ispitnu prostoriju nije potrebno
mijenjati.

U ispitnoj prostoriji smiju biti smjesteni samo ucenici koji polazu isti ispit®. U istoj ispitnoj prostoriji ne
smiju biti ucenici koji polazu ispite iz razlicitih prvih stranih jezika, kao i ucenici koji polazu razlicite
ispite iz matematike.

Raspored sjedenja po prostorijama ne salje se u NCVVO.

ad 6. Ucenici moraju unaprijed biti informirani o tome u kojoj ¢e prostoriji polagati pojedini ispit. Popisi
uéenika po prostorijama (prema Obrascu 6) moraju biti izvjeSeni na oglasnoj ploci skole te na vratima
pojedinih ispitnih prostorija. Razrednici moraju informirati ucenike svojih razreda o tome u kojoj ispitnoj
prostoriji polazu ispit.

Raspored sjedenja u ispitnoj prostoriji (Obrazac 4) obznanjuje se na sam dan ispita. Ispitni koordinator
duzan je izvjesiti raspored sjedenja na vratima ispitnih prostorija.

4.5. Planiranje primjene popratnih upitnika za u¢enike i nastavnike

Neposredno prije i nakon primjene testa znanja iz pojedinog predmeta, primijenit ¢e se i kratki popratni
upitnici kojima se ispituju osobna iskustva ucenika s u¢enjem ispitivanog predmeta i procjena ispita. Ti ¢e
podaci posluziti za bolju analizu i bolje razumijevanje i objasnjavanje ostvarenih rezultata ucenika na
testovima iz hrvatskoga jezika, matematike i stranih jezika.

Pripremljen je i upitnik za predmetne nastavnike kojim ¢e oni ocijeniti ispite i dati svoje misljenje o
koristenom pristupu vrednovanju i o moguc¢nostima njegova unapredivanja. Institut za drustvena
istrazivanja - Centar za istrazivanje i razvoj obrazovanja poslat ce te upitnike postom, 8. svibnja. Ispitni
koordinator duzan je podijeliti predmetnim nastavnicima upitnike i osigurati njihov povrat u Institut za
drustvena istrazivanja do 20 svibnja.

4.6. Informiranje ucenika

Ispitni koordinator duzan je do 26. travnja odrzati sastanak sa svim ucenicima koji pristupaju nacionalnim
ispitima i s razrednicima prvih razreda.

Ispitni koordinator moze samostalno odluciti kako ¢e organizirati sastanak (za svaki razred posebno ili za
sve razrede zajedno). Na sastanku mora proraditi sljedece teme:

o pregled nacionalnih ispita - Sto su, cemu sluze, sto se ispituje, kako ¢e se koristiti rezultati
(informacije iz Vodica za ucenike)

raspored nacionalnih ispita

informacije o nastavi na dane nacionalnih ispita

pravila ponasanja na ispitima

raspored ucenika po prostorijama (prema Obrascu 6)
informacije za ucenike s posebnim potrebama

podnosenje prigovora na postupak provedbe nacionalnih ispita
odgovori na pitanja ucenika.

o O O O O O O

Ispitni koordinator duzan je o nacionalnim ispitima izvijestiti i roditelje ucenika prvih razreda, po potrebi
putem roditeljskih sastanaka.

3 Upute za rjesavanje testa iz pojedinog predmeta se medusobno razlikuju. Takoder se ponesto razlikuju upute za ispit
iz matematike na dvije razine (opca/jezi¢na/klasi¢na i prirodoslovno-matematicka/prirodoslovna gimnazija).
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4.7. Informiranje nastavnika i drugoga skolskog osoblja

Ispitni koordinator duzan je na nastavnickom vijecu informirati nastavnike:
o o sadrzaju, svrsi i nacinu provodenja nacionalnih ispita
o o koristenju rezultata nacionalnih ispita
o o rasporedu nacionalnih ispita
o 0 odrzavanju nastave na dane nacionalnih ispita

Ravnatelj skole duzan je sazvati nastavnicko vijece do 26. travnja.

4.8. Primitak i provjera ispitnog materijala

NCVVO ¢ce ispitni materijal dostaviti mjerodavnim Uredima drZavne uprave - Sluzbi za drustvene
djelatnosti. Ispitni koordinatori duzni su preuzeti ispitni materijal za svoju Skolu 2. svibnja ako to nije
drukcije odluceno (obavijest daje NCVVO).

Ispitni koordinator duzan je potpisati lzdatnicu (Obrazac 5.) kojom jamci primitak ispitnog materijala.

Pritom ispitni koordinator treba provjeriti broj i ispravnost kutija/ispitnih materijala - kutije moraju biti
zatvorene.

4.9. Osiguravanje ispitnih materijala

Sav se ispitni materijal mora odmah po primitku pohraniti na unaprijed pripremljeno sigurno mjesto u
Skoli. Sigurnim mjestom u Skoli smatra se sef, ormar ili prostorija koja se moze zakljucati. Klju¢ imaju
samo ispitni koordinator i ravnatelj skole.

Iznimno, ako skola ne raspolaZze sigurnim prostorom u koji moZe pohraniti ispitni materijal, skola moze
sklopiti ugovor o cuvanju ispitnog materijala s bankom, postom ili nekom drugom institucijom. U tom
slucaju skola mora organizirati siguran prijevoz ispitnog materijala na dan ispita.

Ispitni koordinator duzan je, odmah po primitku, sloziti ispitni materijal u ormar ili sef po datumima
polaganja ispita.

4.10. Popis materijala i dokumenata za ispitnog koordinatora i dezurne nastavnike
koji su potrebni za provodenje nacionalnih ispita

o Obrazac 1. Prijava ucenika

« Obrazac 2. Podatci o skoli

o Obrazac 3. Raspored ucenika po ispitnim prostorijama

o Obrazac 4. Planirani raspored sjedenja po ispitnim prostorijama
o Obrazac 5. Primitak ispitnog materijala (Izdatnica)

o Obrazac 6. Pristupanje i ponasanje ucenika

o Obrazac 7. Provedba ispita

« Obrazac 8. Postupanje u slucaju otkrivanja ili krade ispitnog materijala
o Obrazac 9. Povrat ispitnih materijala (Povratnica)

« Obrazac 10. Prigovori ucenika na provedbu nacionalnih ispita

o Opca uputa za ispit



5. Provedba nacionalnih ispita

5.1. Priprema prostorija za odrzavanje nacionalnih ispita

Prostorije za odrzavanje nacionalnih ispita moraju se pripremiti tj. urediti najmanje 1 sat prije pocCetka
ispita. Uredenje prostorija provodi se prema uputama iz poglavlja 4.4. ovog prirucnika.

5.2. Priprema i raspodjela ispitnog materijala po ispitnim prostorijama

Najmanje jedan sat prije ispita, u prostoriji u kojoj su spremljeni ispitni materijali, ispitni koordinator

otvara kutije s ispitnim materijalom i grupira omotnice s ispitnim materijalima. Pola sata prije pocetka
ispita voditelji ispitnih prostorija nose omotnice u ispitne prostorije. Ispitne prostorije su zakljucane do
trenutka ulaska ucenika.

5.3. Dolazak ucenika na nacionalne ispite

Ucenici su duzni dodi u skolu pola sata prije poCetka ispita. Unaprijed trebaju biti upoznati s tim u kojoj
prostoriji polazu ispit i na kojem ispitnom mjestu.

Dvadeset minuta prije pocetka ispita voditelj ispitne prostorije proziva ucenike koji polazu ispit u toj
prostoriji. Voditelj provjerava identitet prozvanog ucenika (prema Obrascu o pristupanju i ponasanju
ucenika - Obrazac 6*), upisuje u Obrazac dolazak ucenika te ga usmjerava na njegovo mjesto.

Voditelj svakog ucenika koji ulazi u prostoriju upucuje da odlozi svoje osobne stvari i ugaseni mobitel na
stol predviden za tu svrhu.

5.3.1.Opravdani i neopravdani izostanci s nacionalnih ispita

Nacionalni ispiti se polazu samo u jednom ispitnom terminu. Ucenici koji nisu pristupili ispitu nemaju
mogucnost ili obvezu polaganja ispita u drugom terminu.

Opravdanim izostancima s nacionalnih ispita smatraju se:

o izostanci koji su unaprijed najavljeni i koje je odobrio ispitni koordinator, npr. bolest, obveza
ucenika vezana uz smrtni slu¢aj u obitelji, sudjelovanje u vaznim sportskim, umjetnickim
natjecanjima, i slicno

o nesreca ucenika ili ¢lanova obitelji ucenika na dan odrzavanja ispita

o iznenadni (nenajavljeni) izostanci koji se naknadno opravdavaju ispricnicom ucenikovog lijecnika.

Neopravdanim izostancima s nacionalnim ispitima smatraju se:

o izostanci koji su najavljeni ispitnom koordinatoru, ali nisu dobili odobrenje od ispitnog
koordinatora

o svi ostali nenajavljeni izostanci

Ispitni koordinator je duzan voditi internu evidenciju o izostancima ucenika s nacionalnih ispita te u
Obrazac o pristupanju i ponasanju ucenika - Obrazac 6 upisati kodove razloga za nepristupanje ispitu.

Ucenik koji izostane s nacionalnog ispita iz pojedinog predmeta dobiva 3 sata izostanka iz predmeta koji
se polaze.

5.4. Podjela ispitnog materijala ucenicima, c¢itanje uputa i tijek ispita

Podjela ispitnog materijala ucenicima, citanje opcih i specificnih upita za rjesavanje testova i upitnika,
kao i cijeli tijek ispita opisani su u prilogu.

4 Obrazac 6 se ispunjava rucno i nije potrebno naknadno podatke unositi u racunalo.



5.5. Nadgledanje ispita

Nastavnici koji vode i nadgledaju provodenje ispita duzni su pridrzavati se sljedecih pravila:
o Voditelj treba zabiljeziti pocetak i kraj ispitnog vremena (vremena za rjesavanje testa) u Obrazac
o provedbi ispita (Obrazac 7).

Dezurni nastavnik na ploci zapisuje vrijeme pocetka i kraja ispita.

o Dezurni nastavnik treba upozoriti ucenike da im se, za vrijeme trajanja ispita, smiju obracati
samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.

o Dezurni nastavnik treba osigurati da svi ucenici razumiju kako odgovarati i biljeziti svoje
odgovore. Dozvoljeno je odgovarati na upite ucenika o nacinu odgovaranja. Ukoliko uoce da neki
ucenik ne slijedi upute, potrebno ga je upozoriti i usmjeriti ga na ispravan nacin popunjavanja
lista za odgovore.

o Dezurni nastavnici ne smiju odgovarati na pitanja koja se odnose na sadrzaj pitanja. Ne smiju
davati nikakve specificne informacije, odgovore ili upute za pitanje postavljeno u testu. Najbolji
odgovor koji mogu dati u situaciji kad ucenik postavi takav upit jest «Zao mi je, ne mogu
odgovoriti na pitanje. Odgovori najbolje sto znas».

o Zavrijeme trajanja ispita u ispitnu prostoriju smiju uéi jedino ispitni koordinator, ravnatelj skole
ili suradnik NCVVO-a zaduzen za nadzor provedbe ispitnog postupka. Dezurni nastavnici ne smiju
dozvoliti ulazak drugim osobama.

o Ucenici koji traZe izlazak iz ispitne prostorije, mogu to uciniti jedino u hitnoj situaciji (odlazak na
WC, napad bolesti). U takvoj situaciji iz ispitne prostorije uz ucenika izlazi i jedan dezurni
nastavnik. Dva ucenika ne mogu istovremeno izici iz ispitne prostorije.

o Ukoliko neki ucenik, zbog napada bolesti, ne moze do kraja sudjelovati na ispitu, dezurni
nastavnik prikuplja ispitni materijal tog ucenika i na listu za odgovore upisuje razlog odlaska s
ispita. Razlog odlaska s ispita upisuje i na Obrazac 6.

o U situaciji odlaska na WC, dezurni nastavnik na Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje
vrijeme odlaska i dolaska ucenika te ime nastavnika koji je izasao s u¢enikom.

o Dezurni nastavnici moraju zabiljeziti sve probleme do kojih je doslo pri provodenju ispita u
njihovo ispitnoj prostoriji u Obrazac o provedbi ispita (Obrazac 7).

5.6. Postupanje u posebnim situacijama

5.6.1. Provedba nacionalnih ispita za u¢enike s posebnim potrebama

Ispitni koordinator duzan je od razrednika ucenika prvih razreda prikupiti informacije (po mogucnosti i
dokumentaciju) o ucenicima s posebnim potrebama.

U dogovoru s ucenikom, roditeljem, razrednikom i predmetnim nastavnikom ispitni koordinator i ravnatelj
odlucuju o tome hoce li se uceniku osigurati individualno ili skupno ispitivanje.

Ucenici s posebnim potrebama imaju pravo na ispitivanje produljenog trajanja.
Pri prijavi uCenika na www.ncvvo.hr ispitni koordinator upisuje podatke o ucenicima s posebnim
potrebama.

5.6.2. Postupanje u slucaju otkrivanja ispitnog materijala ili otudenja ispitnog materijala

U slucaju otkrivanja ispitnog materijala ili otudenja ispitnog materijala ispitni koordinator duzan je o
tome odmah obavijestiti NCVVO i ispuniti Obrazac 8. Ispitni koordinator, ravnatelj i NCVVO duzni su
ispitati okolnosti u kojima se to zbilo.

5.6.3. Postupanje u slucaju bolesti u¢enika

Ako se tijekom ispita, u nekog ucenika pojave simptomi neke bolesti, dezurni nastavnik duzan je uceniku
pruziti pomoc i izvesti ga, ukoliko je moguce, iz ispitne prostorije. Dezurni nastavnik duzan je potraziti
pomo¢ te ostati uz ucenika dok mu se ne pruzi pomoc.



5.6.4. Postupanje u slucaju krsenja Pravila ponasanja ucenika na ispitima

Lazno predstavljanje

Ako pri prozivanju ucenika prije ulaska u ispitnu prostoriju voditelj utvrdi da se ucenik laZzno predstavlja,
u Obrazac o pristupanju i ponasanju ucenika (Obrazac 6) treba upisati kod 4. ,lazno predstavljanje* kod
ucenika za kojeg se osoba predstavlja. Ni ,pravi® ni ,lazni” ucenici (ako se radilo o njihovom medusobnom
dogovoru) nemaju pravo pristupiti ispitu tog dana, te se upucuju ravnatelju. U sluc¢aju laznog
predstavljanja skola treba ispitati slucaj i ucenicima izreci disciplinsku mjeru.

Posjedovanje il/ili koristenje nedopustenog pribora, materijala i mobitela tijekom ispita

Ako dezurni nastavnik utvrdi da, neki ucenik, unatoC uputi i upozorenju, ima kod sebe ili se sluzi
nedopustenim priborom, materijalom ili mobitelom, mora mu reci ,,lmas/ koristis nedopusteni pribor.
Molim te napusti prostoriju® te ga uputiti ravnatelju. Na ucenikov list za odgovore deZurni nastavnik treba
upisati razlog udaljavanja s ispita. Taj podatak treba upisati i u Obrazac o pristupanju i ponasanju ucenika
na ispitu (Obrazac 6).

Ucenik koji je udaljen s ispita ima pravo pristupiti ispitu iz drugog predmeta.

Komunikacija ili suradnja s drugim ucenicima (svi oblici prepisivanja, dogovaranja, razgovaranja,
razmjenjivanja poruka i zajednicko rjesavanje zadataka)

Ako dezurni nastavnik primijeti da neki ucenik tijekom ispita pokusava uspostaviti kontakt s drugim
uéenicima, treba ga odmah tiho upozoriti rijeCima: ,,Ne komuniciraj s drugim ucenicima, sljedeci put ces
biti udaljen s ispita®. Ako nadziratelj primijeti da ucenik ponavlja isto ponasanje, smjesta ga udaljava s
ispita. Dezurni nastavnik na ucenikov list za odgovore i u Obrazac 6 upisuje razlog udaljavanja s ispita.
Ucenik koji je udaljen s ispita ima pravo pristupiti ispitu iz drugog predmeta.

Ometanje drugih ucenika pricanjem, zapitkivanjem, stvaranjem buke i neugodnih zvukova,
ustajanjem

Ako neki ucenik tijekom ispita pokusa ometati rad drugih ucenik, dezurni nastavnik ga odmah tiho
upozorava rije¢ima: ,Ne ometaj, sljededi put ¢es biti udaljen s ispita®. Pritom, deZurni nastavnik treba
diskretno pogledati ima li ucenik slusalice u usima ili neki drugi nedopusteni uredaj. Ako ucenik ponavlja
isto ponasanje, smjesta ga udaljava s ispita. Dezurni nastavnik na ucenikov list za odgovore i u Obrazac 6
upisuje razlog udaljavanja s ispita.

Ucenik koji je udaljen s ispita ima pravo pristupiti ispitu iz drugog predmeta.

Unosenje jela u ispitnu prostoriju

Ako deZurni nastavnik uoci da je neki ucenik u ispitnu prostoriju unio jelo, odmah ga upozorava i trazi da
ga odlozi na stol namijenjen za odlaganje ucenickih stvari.

Ucenicima je tijekom ispita dopusteno piti vodu.

Ostecivanje, otudivanje ili unistavanje svoga ili tudeg uratka, ispitnog materijala ili inventara
ispitne prostorije

Ako neki ucenik namjerno osteti, otudi ili unisti svoj ili tudi uradak, dezurni nastavnik ga odmah udaljava
iz ispitne prostorije. Dezurni nastavnik na ucenikov list za odgovore i u Obrazac 6 upisuje razlog
udaljavanja s ispita.

Ucenik koji je udaljen s ispita ima pravo pristupiti ispitu iz drugog predmeta.

Nepostovanje znaka za zavrsetak ispita

Ako neki ucenik nastavi rjesavati test nakon sto dezurni nastavnik oglasi zavrsetak ispita, uceniku se
odmah oduzima ispitni materijal. Dezurni nastavnik na ucenikov list za odgovore i u Obrazac 6. upisuje
tekst: ,nepostivanje znaka za zavrsetak ispita“.

5.7. Obrazac o provedbi ispita (Obrazac 7)

Voditelj ispitne prostorije duzan je tijekom provedbe ispita voditi evidenciju provedbe ispita (Obrazac o
provedbi ispita - Obrazac 7). Potrebno je biljeziti vrijeme pocetka i zavrsetka pojedine ispitne faze i
vrijeme izlazaka i povratka ucenika u ispitnu prostoriju. Odmah nakon ispita voditelj treba popuniti i
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ostala pitanja u Obrascu o provedbi ispita koja se ticu ponasanja ucenika na ispitu i eventualnih problema
na ispitu.
Obrazac 7 popunjava se rucno i nije potrebno podatke naknadno unositi u racunalo.

5.8. Otprema ispitnog materijala u NCVVO

Voditelj ispitne prostorije sav materijal s ispita odmah nakon ispita predaje ispitnom koordinatoru. Ispitni
koordinator duzan je pregledati vraceni ispitni materijal (provjeriti zatvorenost omotnica, utvrditi broj
iskoristenih i neiskoristenih ispitnih materijala), razvrstati upitnike za ucenike (AN1 i AN2), sve liste za
odgovore po vrstama i omotnice s ispitnim knjizicama, te ih uredno zapakirati. Pohraniti do otpreme.

Ispitni koordinator takoder je duzan pregledati popunjene obrasce s ispita i u Obrazac 6 upisati podatke o
izostancima ucenika.

Ispitni koordinator duzan je fotokopirati sve koristene obrasce i pohraniti ih u skolskoj arhivi. lzvorne
obrasce ispitni koordinator Salje u NCVVO.

Nakon zavrsenog testiranja tre¢eg dana, zapakirani iskoristeni ispitni materijal i popunjene obrasce o
provedbi ispita (obrasce 7, obrazac 8) ispitni koordinatori dostavljaju, uz Obrazac 9, mjerodavnim
Uredima drzavne uprave - Sluzbi za drustvene djelatnosti, koja ih pohranjuje.

Uredi drzavne uprave kompletan ispitni materijal iz svih Skola dostavljaju Nacionalnom centru za vanjsko
vrednovanje obrazovanja u subotu 6. svibnja.

5.9. Prikupljanje prigovora ucenika

Ucenici imaju pravo prigovora na ispitni postupak. Pismeni prigovor moze se predati ispitnom koordinatoru
do utorka 9. svibnja. Ispitni koordinator i ravnatelj skole trebaju sve prikupljene prigovore evidentirati na
Obrascu 10 i razmotriti. Ispitni koordinator prigovore treba poslati, zajedno s Obrascem 10, u NCVVO.

5.10. Zavrsno izvjesce ispitnog koordinatora o provedbi nacionalnih ispita

Najkasnije tjedan dana nakon provedbe nacionalnih ispita Ispitni koordinator treba ispuniti zavrsno
izvje$ce ispitnog koordinatora o provedbi nacionalnih ispita (Obrazac 11) i poslati ga’, zajedno s Obrascima
6° - Pristupanje i ponasanje ucenika na ispitu i Obrascem 10 - Prigovori uéenika na provedbu nacionalnih
ispita, u NCVVO.

6. Koristenje rezultata nacionalnih ispita

Predmetni nastavnici duzni su, nakon provedbe nacionalnih ispita, na nastavi s ucenicima proraditi testove
koristene na nacionalnim ispitima.

Predmetni nastavnici mogu koristiti testove s nacionalnih ispita pocevsi od 8. svibnja. Tog dana na
www.ncvvo.hr bit ¢e objavljeni koristeni testovi i tocna rjesenja zadataka.

6.1. lzvjescéa za Skolu

Sve ce $kole od NCVVO-a dobiti izvjesca o rezultatima svojih ucenika, razreda i $kole. Skole su duzne, u
skladu s odredbom Zakona o izmjenama Zakona o srednjem Skolstvu, koristiti rezultate ovih ispita za
samoanalizu, samovrednovanje i definiranje razvojnog plana skole.

6.2. Analizai interpretacija rezultata za skolu, nastavnika i u¢enika

Organizirat ce se seminari za ispitne koordinatore koji ¢e im pomoci pri interpretaciji prikupljenih
podataka.

> Ovi materijali $alju se direktno u NCVVO, a ne preko Ureda drzavne uprave.
® Obrasci o pristupanju i ponasanju ucenika na ispitu (obrasci 6) mogu se poslati i 5. svibnja, zajedno s iskoristenim
ispitnim materijalom, ukoliko su upisani svi podaci o opravdanim i neopravdanim izostancima ucenika.
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Indeks pojmova

£ ispitni koordinator - zaposlenica/zaposlenik Skole koju/kojega je imenovalo Ministarstvo, a
odgovorna/ odgovoran je, uz ravnatelja skole, za organizaciju i provedbu nacionalnih ispita u Skoli

& ispitna prostorija - prostorija u skoli u kojoj se odrzavaju nacionalni ispiti, uredena u skladu s
pravilima propisanima ovim priru¢nikom; moze biti ucionica ili dvorana

% ispitno mjesto - mjesto za pojedinog ucenika u ispitnoj prostoriji oznaceno imenom i prezimenom
ucenika

4 voditelj ispitne prostorije - dezurni nastavnik koji vodi postupak provedbe nacionalnog ispita u
pojedinoj ispitnoj prostoriji; odgovara za provedbu ispita u pojedinoj ispitnoj prostoriji.

4+ dezurni nastavnik - nastavnik koji, uz voditelja ispitne prostorije, sudjeluje u nadgledaniju i
postupcima provedbe ispita u pojedinoj ispitnoj prostoriji.
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Prilog - Upute za provedbu nacionalnih ispita po danima
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0. dan - ISPIT IZ TALIJANSKOG KAO MATERINSKOG JEZIKA, 2. svibnja 2006.

1 Podjela ispitnog materijala ucenicima

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. DeZurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim’ naljepnicama. Jasno i glasno naglagava uéenicima da nista ne otvaraju odnosno ne okreéu stranice.
Ukoliko neki uéenik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku Citanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Opc¢a napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavr$etka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoristeni ispitni materijal, sloze ga i odloze na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijeSaju razli¢iti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike — AN1 i AN2 stavlja
u zasebne omotnice, te ih kao i omotnice s ispitnim knjizicama pakira u kutiju.

2 Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1

= Ucenicima se ¢ita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se Cita polagano, glasno i razgovijetno, rije¢ po rijec.

=  Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati
usporedivi.

= Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obraca ucenicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz talijanskog jezika.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega ¢ete najprije popuniti,

- ispitne knjiZice, lista za odgovore i lista za ocjenjivace te

- drugog kratkog upitnika kojega ¢ete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje su jedinstvene za svakog ucenika, dakle
razlicite od naljepnica drugih ucenika.

Naljepnice koje ste dobili posluZit ¢e vam za sve ispite kojima pristupate.

Naljepnice trebate nalijepiti na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnoj knjiZici, listu za odgovore i listu za
ocjenjivace.

Sada pazljivo nalijepite po jednu naljepnicu na oznacena mjesta na vrhu svakog od priloZenih materijala.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi ucenici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi u€enici nalijepili naljepnice na oznac¢ena mjesta.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama.

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s predmetom
»Talijanski jezik®, jer Zelimo ispitati kako ucenici dozZivljuju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obracati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki ucenik nema potreban pribor, dezurni nastavnik mu daje pri¢uvnu olovku i gumicu.
Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadratié¢ kraj predmeta koji danas polaZete (dakle, talijanski jezik) upiSite oznaku X (krizi¢).
Takoder oznakom X oznacite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograniceno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

Nakon $to svi uéenici zavrse svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.

Nakon toga se voditelj uCenicima obrati rijecima:

7 Svaki ucenik dobiva list s identifikacijskim (bar-kod) naljepnicama koje mu trebaju za sve ispite. Na listu je navedeno ime i prezime
ucenika.
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| Sad ¢emo prijedi na test iz talijanskog jezika.

3 Upute za rjeSavanje testa iz talijanskog jezika

Uvodna uputa

Uzmite ispitnu knjiZicu i list za odgovore. List za ocjenjivaca i popratni upitnik ostavite sa strane. U list za
ocjenjivac¢a molimo niSta ne upisujte.

Pred vama se dakle nalazi test koji ispituje op¢a znanja iz talijanskog jezika.

Ovaj je ispit vazan jer vam pokazuje koliko ste stekli znanja i vjeStine koje se od vas o¢ekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Neka ¢e vam se pitanja u ovom testu mozda ¢initi lagana, a neka teSka. Odgovorite na Sto viSe pitanja mozete.
Molimo vas da odgovarate najbolje §to moZete!

Zatim im kaze:

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj priceka trenutak da svi uCenici provjere materijale pa kaze:

AKo test rijeSite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.

Na ispitu nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, Salabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odlozZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo§ imate.

Voditelj zatim malo priceka i ¢ita specificne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici ispitne knjizice i na
tre¢oj strani (dodatne upute za prvi dio ispita).

Zatim kaze:

| Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MoZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na plo¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjesavanja testa.

4 ZavrSetak primjene testa

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
Ako ste zavrS$ili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje testa je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.

Dezurni nastavnik skuplja listove za odgovore koje su uéenici ispunjavali. Nakon $to su pokupljeni listovi za odgovore
ucenicima se dijele prazne omotnice.

Molimo umetnite list za ocjenjivaca koji se nalazi s vaSe desne strane u ispitnu knjiZicu. To sada stavite u
omotnicu, zatvorite omotnicu i nalijepite svoju identifikacijsku naljepnicu na preklop omotnice.
Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga dezurni nastavnici skupe i sloze sav materijal i kazu:

Vasi se testovi zapakirani vra¢aju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢e ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit ¢ete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.

Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da jo§ ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.
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5. Primjena drugoga popratnog upitnika za u¢enike

UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).

Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu piSe: Popratni upitnik za ucenike, AN2.
Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjeSavali.

Oznacite krizicem predmet koji ste polagali, dakle talijanski jezik. Istu oznaku — krizi¢, koristite za odgovaranje na sva

pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ogranic¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi uéenici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati u€enicima rijecima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MoZete izaéi iz prostorije.
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1. dan - ISPIT I1Z HRVATSKOG JEZIKA, 3. svibnja 2006.

1. Podjela ispitnog materijala ucenicima

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. Dezurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim® naljepnicama. Jasno i glasno naglagava u¢enicima da nista ne otvaraju odnosno ne okreéu stranice.
Ukoliko neki u€enik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku Citanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Op¢éa napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavrsetka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoriSteni ispitni materijal, sloze ga i odloZe na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijeSaju razliciti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike AN1, AN2 i liste za
odgovore HB1 stavlja u zasebne omotnice, te ih, kao i omotnice s ispitnim knjizicama pakira u kutije.

2. Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1

= UCcenicima se ¢ita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se ¢ita polagano, glasno i razgovijetno, rije€¢ po rijec.

= Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati
usporedivi.

= Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obraca ucenicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz hrvatskog jezika.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega éete najprije popuniti,

- ispitne knjiZice, lista za odgovore i lista za ocjenjivace te

- drugog kratkog upitnika kojega ¢ete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje su jedinstvene za svakog ucenika, dakle
razli¢ite od naljepnica drugih ucenika.

Naljepnice koje ste dobili posluzit ¢e vam za sve ispite kojima pristupate.

Naljepnice trebate nalijepiti na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnoj knjiZici, listu za odgovore i listu za
ocjenjivace.

Sada pazljivo nalijepite po jednu naljepnicu na oznacena mjesta na vrhu svakog od priloZenih materijala.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi u€enici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi ucenici nalijepili naljepnice na oznacena mjesta.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL1. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama.

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s predmetom
wHrvatski jezik*, jer Zelimo ispitati kako ucenici doZivljuju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obraéati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki u€enik nema potreban pribor, dezurni nastavnik mu daje pricuvnu olovku i gumicu.
Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadrati¢ kraj predmeta koji danas polaZete (dakle, hrvatski jezik) upiSite oznaku X (kriZi¢).
Takoder oznakom X oznacite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograniceno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

8 Svaki ucenik dobiva list s identifikacijskim (bar-kod) naljepnicama koje mu trebaju za sve ispite. Na listu je navedeno ime i prezime
ucenika.
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Nakon $to svi uéenici zavrse svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj uCenicima obrati rijecima:

| Sad ¢éemo prijedi na test iz Hrvatskog jezika.

3. Upute za rjeSavanje testa iz hrvatskog jezika

Uvodna uputa

Uzmite ispitnu knjiZicu i list za odgovore. List za ocjenjivaca i popratni upitnik ostavite sa strane. U list za
ocjenjivaca molimo niSta ne upisujte.

Pred vama se dakle nalazi test koji ispituje opéa znanja iz hrvatskog jezika.

Ovaj je ispit vaZan jer vam pokazuje koliko ste stekli znanja i vjestine koje se od vas ofekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Neka ¢e vam se pitanja u ovom testu mozda Ciniti lagana, a neka te§ka. Odgovorite na $to viSe pitanja moZete.
Molimo vas da odgovarate najbolje §to moZete!

Zatim im kaze:

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj priceka trenutak da svi uCenici provjere materijale pa kaze:

Ako test rijeSite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.

Na ispitu nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, Salabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odlozZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo$ imate.

Voditelj zatim malo pric¢eka i ¢ita specifi¢ne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici ispitne knjiZice i na
trecoj strani (dodatne upute za prvi dio ispita).

Zatim kaze:

| Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MozZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na ploc¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjeSavanja testa.

4. ZavrSetak primjene testa

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
Ako ste zavrS$ili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje testa je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.

Dezurni nastavnik skuplja listove za odgovore koje su ucenici ispunjavali. Nakon §to su pokupljeni listovi za odgovore
ucenicima se dijele prazne omotnice.

Molimo umetnite list za ocjenjivac¢a koji se nalazi s vase desne strane u ispitnu knjiZicu. To sada stavite u
omotnicu, zatvorite omotnicu i nalijepite svoju identifikacijsku naljepnicu na preklop omotnice.

Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga dezurni nastavnici skupe i sloze sav materijal i kazu:

Vasi se testovi zapakirani vra¢aju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢ée ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit ¢ete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.

Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da jo§ ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.
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5. Primjena drugoga popratnog upitnika za ucenike

UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).

Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu piSe: Popratni upitnik za ucenike, AN2.

Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjesavali.

Oznacite krizicem predmet koji ste polagali, dakle hrvatski jezik. Istu oznaku — krizi¢, koristite za odgovaranje na sva
pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ograni¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi u€enici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati u¢enicima rije¢ima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MozZete izadi iz prostorije.
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2. dan - ISPIT 1Z MATEMATIKE, 4. svibnja 2006.

1. Podjela ispitnog materijala ucenicima

UCcenici trebaju dzepna racunala odloziti na svoju klupu. Smiju ih koristiti tek u drugom dijelu ispita.

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. Dezurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim naljepnicama. Jasno i glasno naglasava u¢enicima da niSta ne otvaraju odnosno ne okrecu stranice.
Ukoliko neki u€enik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak, provjerava identitet te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku Citanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Op¢éa napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavrsetka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoriSteni ispitni materijal, sloze ga i odloZe na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijeSaju razli¢iti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike AN1, AN2 i liste za
odgovore MP1 ili MO (ovisno o vrsti programa) stavlja u zasebne omotnice, te ih, kao i omotnice s ispitnim
knjizicama pakira u kutije.

2. Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1

®  Ucenicima se Cita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se ¢ita polagano, glasno i razgovijetno, rije¢ po rijec.

B Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati
usporedivi.

®  Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obra¢a u¢enicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz matematike.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega ¢ete najprije popuniti,

- dviju ispitnih knjiZica, lista za odgovore i lista za ocjenjivace te

- drugog kratkog upitnika kojega ¢ete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje ve¢ znate Koristiti.

Naljepnice paZljivo nalijepite na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnim knjiZicama, listu za odgovore i listu
za ocjenjivace.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi u€enici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi ucenici nalijepili naljepnice na oznaceno mjesto.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama. Tu odloZite i vasa dZepna
raCunala (kalkulatore).

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s matematikom,
jer Zelimo ispitati kako ucenici doZivljavaju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obraéati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki u€enik nema potreban pribor, dezurni nastavnik mu daje pricuvnu olovku i gumicu.

Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadrati¢ kraj predmeta koji danas polaZete (dakle, matematika) upiSite oznaku X (kriZi¢).
Takoder oznakom X oznacite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograniceno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

Nakon $to svi u€enici zavr$e svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.

Nakon toga se voditelj obrati u€enicima rijecima:
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Sad éemo prijedi na test iz Matematike.

3. Upute za rjeSavanje testa iz matematike

Ovaj je ispit vazan jer vam pokazuje koliko ste stekli znanja i vjeStine koje se od vas o¢ekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Ispit iz matematike se sastoji se od dva dijela. Prvi dio traje 30 minuta, a drugi dio 60 minuta.

Uzmite ispitnu knjiZicu na kojoj ispod datuma ,,éetvrtak, 4. svibnja 2006.“ piSe (I. dio — 30 minuta) i list za
odgovore. Sve ostalo uredno posloZite na rub klupe da vas ne smeta.

Voditelj pokazuje ucenicima I ispitnu knjiZicu i list za odgovore.

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj priceka trenutak da svi ucenici provjere materijale pa kaze:

Ako test rijeSite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.
Nakon 30 minuta rjeSavat Cete drugi dio ispita.

Zatim kaze:

Na ispitu je dozvoljeno imati geometrijski pribor. U ovom dijelu ispita nije dozvoljeno dZepno racunalo.
Takoder nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, §alabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odloZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo$ imate.

Voditelj zatim Cita specificne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici L. ispitne knjiZice.

Zatim kaze:

Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MoZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na plo¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjesavanja testa.

4. Tijek i zavrSetak primjene testa iz matematike

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena za prvi dio ispita uenicima se daje uputa:

Imate joS 5 minuta za rjeSavanje prvog dijela ispita. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
Ako ste zavrS$ili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje prvog dijela ispita je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.
Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga dezurni nastavnici skupe prvu ispitnu knjizicu i list za odgovore i to sloze odvojeno.

NiSta ne dirajte, strpljivo pric¢ekajte.
Sad uzmite ispitnu knjiZicu za I1. dio ispita i vase dZepno racunalo. Ostalo uredno sloZite na rub klupe da vas ne
smeta.

Zatim kaze:

Pred Vama je ispitna knjiZica za II. dio ispita.
Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj priceka trenutak da svi uCenici provjere materijale.
Voditelj zatim ¢ita specificne upute za rjeSavanje drugog testa koje se nalaze na naslovnici II. ispitne knjizice.

Zatim kaze:

Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

‘ MozZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!
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Voditelj na plo¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjeSavanja ovoga testa.

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
Ako ste zavrSili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje testa je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.
Molimo umetnite list za ocjenjivaca koji se nalazi s vase desne strane u ispitnu knjiZicu.
Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Dezurni nastavnik podijeli u¢enicima pripremljene omotnice.

Ispitnu knjiZicu i list za ocjenjivace sada stavite u omotnicu, zatvorite omotnicu i nalijepite svoju identifikacijsku

naljepnicu na preklop omotnice.
Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga dezurni nastavnici skupe i sloze sav materijal.

Vasi se testovi zapakirani vra¢aju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢e ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit éete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.

Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da joS ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.

5. Primjena drugoga popratnog upitnika za ucenike

UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).

Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu pise: Popratni upitnik za ucenike, AN2.

Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjeSavali.

Oznacite krizicem predmet koji ste polagali, dakle matematiku. Istu oznaku — krizi¢, koristite za odgovaranje na sva
pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ogranic¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi u€enici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati u€enicima rijecima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MoZete iza¢i iz prostorije.
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3. dan - ISPIT 1Z ENGLESKOG JEZIKA, 5. svibnja 2006.

1. Podjela ispitnog materijala ucenicima

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. Dezurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim naljepnicama. Jasno i glasno naglasava u¢enicima da niSta ne otvaraju odnosno ne okrecu stranice.
Ukoliko neki u€enik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak, provjerava identitet te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku Citanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Op¢éa napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavrsetka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoriSteni ispitni materijal, sloze ga i odloZe na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijeSaju razliciti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike AN1, AN2 i list za
odgovore EN1 stavlja u zasebne omotnice, te ih, kao i omotnice s ispitnim knjizicama pakira u kutije.

2. Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1

= UCcenicima se ¢ita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se ¢ita polagano, glasno i razgovijetno, rije€¢ po rijec.

= Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati
usporedivi.

= Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obra¢a u¢enicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz engleskog jezika.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega ¢ete najprije popuniti,

- ispitne knjiZice i 2 lista za odgovore te

- drugog kratkog upitnika kojega éete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje ve¢ znate koristiti.

Naljepnice paZljivo nalijepite na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnim knjiZicama i listovima za odgovore.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi u€enici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi ucenici nalijepili naljepnice na oznacena mjesta.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL1. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama.

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s predmetom
»Engleski jezik®, jer Zelimo ispitati kako ucenici doZivljuju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obracati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki uéenik nema potreban pribor, deZurni nastavnik mu daje pri¢uvnu olovku i gumicu.

Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadrati¢ kraj predmeta koji danas polaZete (dakle, engleski jezik) upiSite oznaku X (kriZic).
Takoder oznakom X oznacite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograniceno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

Nakon §to svi ucenici zavrse svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.

Nakon toga se voditelj obrati u¢enicima rije¢ima:

Sad ¢éemo prijedi na test iz engleskog jezika.
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3. Upute za rjeSavanje testa iz engleskog jezika

Uvodna uputa

Uzmite ispitnu knjiZicu i dva lista za odgovore. Popratni upitnik ostavite sa strane.

Pred vama se dakle nalazi test koji ispituje znanja iz engleskog jezika.

Ovaj je ispit vazan jer vam pokazuje koliko ste stekli kompetencije koja se od vas ofekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Neka ¢e vam se pitanja u ovom testu moZda ¢initi lagana, a neka teSka. Odgovorite na Sto viSe pitanja mozZete.
Molimo vas da odgovarate najbolje $to moZete!

Zatim im kaze:

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj pri¢eka trenutak da svi uéenici provjere materijale pa kaze:

AKo test rijeSite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.

Na ispitu nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, Salabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odloZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo$ imate.

Voditelj zatim malo priceka i ita specificne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici ispitne knjizice.

Zatim kaze:

Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MoZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na ploc¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjeSavanja testa.
4. ZavrSetak primjene testa

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
AKo ste zavrSili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje testa je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.

Dezurni nastavnik skuplja PRVI list za odgovore koje su uéenici ispunjavali.
Nakon sto su pokupljeni PRVI listovi za odgovore uc¢enicima se dijele prazne omotnice.

Molimo umetnite DRUGI list za odgovore u ispitnu knjiZicu. To sada stavite u omotnicu, zatvorite omotnicu i
nalijepite svoju identifikacijsku naljepnicu na preklop omotnice.

Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga deZzurni nastavnici skupe i sloZe sav materijal i kazu:

Vasi se testovi zapakirani vra¢aju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢e ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit cete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.

Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da jo§ ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.

5. Primjena drugoga popratnog upitnika za ucenike
UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).
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Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu pise: Popratni upitnik za uc¢enike, AN2.

Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjesavali.

Oznacite krizicem predmet koji ste polagali, dakle engleski jezik. Istu oznaku — krizi¢, koristite za odgovaranje na sva
pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ogranic¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi u€enici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati ucenicima rije¢ima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MoZete izadi iz prostorije.
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3. dan - ISPIT IZ NJEMACKOG JEZIKA, 5. svibnja 2006.

1. Podjela ispitnog materijala u¢enicima

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. Dezurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim naljepnicama. Jasno i glasno naglasava ucenicima da nista ne otvaraju odnosno ne okrecu stranice.
Ukoliko neki ucenik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak, provjerava identitet te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku ¢itanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Op¢a napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavrSetka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoriSteni ispitni materijal, sloze ga i odloZe na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijesaju razli¢iti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike AN1, AN2 i list za
odgovore DEI stavlja u zasebne omotnice, te ih, kao i omotnice s ispitnim knjizicama pakira u kutije.

2. Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1

= UCcenicima se ¢ita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se ¢ita polagano, glasno i razgovijetno, rije€¢ po rijec.

= Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati
usporedivi.

= Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obra¢a u¢enicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz njemackog jezika.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega éete najprije popuniti,

- ispitne knjiZice, lista za odgovore i lista za ocjenjivace te

- drugog kratkog upitnika kojega éete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje veé znate Koristiti.

Naljepnice paZljivo nalijepite na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnoj knjiZici, listu za odgovore i listu za
ocjenjivace.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi u€enici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi ucenici nalijepili naljepnice na oznacena mjesta.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL1. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama.

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s predmetom
»Njemacki jezik®, jer Zelimo ispitati kako ucenici doZivljuju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obraéati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki u€enik nema potreban pribor, dezurni nastavnik mu daje pricuvnu olovku i gumicu.

Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadratié kraj predmeta koji danas polazZete (dakle, njemacki jezik) upiSite oznaku X (krizi¢).
Takoder oznakom X oznacdite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograniceno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

Nakon $to svi uéenici zavr$e svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.

Nakon toga se voditelj uCenicima obrati rijecima:

Sad ¢emo prijeci na test iz njemackog jezika.
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3. Upute za rjesavanje testa iz njemackog jezika

Uvodna uputa

Uzmite ispitnu knjiZicu i list za odgovore. List za ocjenjivaca i popratni upitnik ostavite sa strane. U list za
ocjenjivaca molimo ni§ta ne upisujte.

Pred vama se dakle nalazi test koji ispituje opéa znanja iz njemackog jezika.

Ovaj je ispit vaZzan jer vam pokazuje koliko ste stekli znanja i vjestine koje se od vas o¢ekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Neka ¢e vam se pitanja u ovom testu moZda ¢initi lagana, a neka teSka. Odgovorite na Sto viSe pitanja mozZete.
Molimo vas da odgovarate najbolje $to moZete!

Zatim im kaze:

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj priceka trenutak da svi uCenici provjere materijale pa kaze:

Ako test rijesite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.

Na ispitu nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, $alabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odloZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo$ imate.

Voditelj zatim malo priceka i Cita specificne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici ispitne knjizice.

Zatim kaze:

Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MozZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na plo¢i i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjesavanja testa.

4. Zavrietak primjene testa

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena uc¢enicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
Ako ste zavrS§ili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjesavanje testa je isteklo. OdloZite olovke i prestanite raditi.

Dezurni nastavnik skuplja listove za odgovore koje su ucenici ispunjavali. Nakon §to su pokupljeni listovi za odgovore
ucenicima se dijele prazne omotnice.

Molimo umetnite list za ocjenjivac¢a koji se nalazi s vase desne strane u ispitnu knjiZicu. To sada stavite u
omotnicu, zatvorite omotnicu i nalijepite svoju identifikacijsku naljepnicu na preklop omotnice.
Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga deZzurni nastavnici skupe i sloZe sav materijal i kazu:

Vasi se testovi zapakirani vracaju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢ée ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit ¢ete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.

Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da joS ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.
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5. Primjena drugoga popratnog upitnika za ucenike

UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).

Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu piSe: Popratni upitnik za ucenike, AN2.

Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjesavali.

Oznacite krizicem predmet koji ste polagali, dakle njemacki jezik. Istu oznaku — krizi¢, koristite za odgovaranje na sva
pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ogranic¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi u€enici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati u¢enicima rije¢ima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MoZete iza¢i iz prostorije.
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3. dan - ISPIT IZ FRANCUSKOG JEZIKA, 5. svibnja 2006.

1. Podjela ispitnog materijala u¢enicima

Voditelj ispitne prostorije otvara omotnice s ispitnim materijalom. Dezurni nastavnik dijeli ispitni materijal i list s
identifikacijskim naljepnicama. Jasno i glasno naglasava ucenicima da nista ne otvaraju odnosno ne okrecu stranice.
Ukoliko neki ucenik kasni, ali je stigao u trenutku podjele ispitnog materijala, a prije davanja uputa za ispunjavanje
upitnika, prima se na ispit. Biljezi se njegov dolazak, provjerava identitet te se upucuje na ispitno mjesto.

Ukoliko ucenik kasni i dolazi u trenutku ¢itanja upute ili kasnije, ne dozvoljava mu se pristupanje ispitu.

Op¢a napomena o prikupljanju i slaganju ispitnog materijala nakon primjene pojedinog upitnika ili testa

Odmah nakon zavrSetka pojedine faze ispita (primjene pojedinog upitnika ili testa), dezurni nastavnici pokupe
iskoriSteni ispitni materijal, sloze ga i odloZe na stol za odlaganje ispitnog materijala.

Paziti da se ne pomijesaju razli¢iti listovi!

Na kraju ispitnog postupka, kad zavrsi primjena zadnjeg popratnog upitnika za ucenike i upitnici budu prikupljeni,
voditelj ispitne prostorije odnosi i predaje sav ispitni materijal ispitnom koordinatoru koji upitnike AN1, AN2 i list za
odgovore FR1 stavlja u zasebne omotnice, te ih, kao i omotnice s ispitnim knjizicama pakira u kutije.

2. Pocetak ispita i primjena prvog upitnika za ucenike - AN1
= UCcenicima se ¢ita uputa koja se nalazi unutar . Uputa se ¢ita polagano, glasno i razgovijetno, rije€¢ po rijec.
= Vrlo je vazno da se svim ucenicima procita potpuno ista uputa, kako bi uvjeti ispitivanja bili istovjetni, a rezultati

usporedivi.
= Tekst koji nije u okvirima popratni je tekst koji predstavlja uputu za voditelja ispitne prostorije.

Kad je ispitni materijal podijeljen voditelj ispitne prostorije se obra¢a u¢enicima rije¢ima:

Dobar dan. Ovdje smo kako bismo proveli ispit iz francuskog jezika.

Dobili ste ispitni materijal koji se sastoji od

- prvog kratkog upitnika kojega ¢ete najprije popuniti,

- ispitne knjiZice, lista za odgovore i lista za ocjenjivace te

- drugog kratkog upitnika kojega ¢ete popuniti na kraju.

Takoder ste dobili i svoje identifikacijske naljepnice (bar-kodove) koje ve¢ znate Koristiti.

Naljepnice paZljivo nalijepite na predvidena mjesta na upitnicima, ispitnoj knjiZici, listu za odgovore i listu za
ocjenjivace.

Voditelj pokazuje mjesta na koja trebaju nalijepiti i priceka da svi u€enici to naprave. Dezurni nastavnik provjerava jesu
li svi u€enici nalijepili naljepnice na oznacena mjesta.

Sad kad ste nalijepili naljepnice molim vas uzmite prvi upitnik na kojemu na vrhu pise: Upitnik za ucenike,
ANL. Voditelj pokazuje upitnik tako da ga dize u zrak.

Sav ostali materijal uredno odloZite na rub klupe, na vrh stavite list s naljepnicama.

Sad se usredotocite na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituju vasa iskustva s predmetom
wFrancuski jezik“, jer Zelimo ispitati kako ucenici doZivljuju taj Skolski predmet.

Za vrijeme trajanja ispita, smijete se obraéati deZurnom nastavniku samo u nuzdi, i to bez rijeci, dizanjem ruke.
Imate li svi olovke i gumicu?

Ukoliko neki u¢enik nema potreban pribor, deZzurni nastavnik mu daje pri¢uvnu olovku i gumicu.

Voditelj zatim kaze:

Na upitnik, u kvadratié¢ kraj predmeta koji danas polaZete (dakle, francuski jezik) upiSite oznaku X (krizi¢).
Takoder oznakom X oznacite koliko sati nastave ovog predmeta imate u jednom tjednu.

Voditelj ¢ita zatim uputu koja se nalazi pri vrhu upitnika. Vrijeme odgovaranja nije ograni¢eno, ali se procjenjuje na
deset minuta.

Nakon §to svi ucenici zavrse svoje odgovaranje popunjeni se upitnici prikupe.

Nakon toga se voditelj ucenicima obrati rije¢ima:

Sad ¢éemo prijedi na test iz francuskog jezika.
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3. Upute za rjeSavanje testa iz francuskog jezika

Uvodna uputa

Uzmite ispitnu knjiZicu i list za odgovore. List za ocjenjivaca i popratni upitnik ostavite sa strane. U list za
ocjenjiva¢a molimo niSta ne upisujte.

Pred vama se dakle nalazi test koji ispituje op¢a znanja iz francuskog jezika.

Ovaj je ispit vaZzan jer vam pokazuje koliko ste stekli znanja i vjeStine koje se od vas o¢ekuju na kraju prvog
razreda. Ispit vas ujedno priprema za drZavnu maturu.

Neka ¢e vam se pitanja u ovom testu mozda ¢initi lagana, a neka teSka. Odgovorite na Sto viSe pitanja mozZete.
Molimo vas da odgovarate najbolje §to moZete!

Zatim im kaze:

Prelistajte na brzinu ispitnu knjiZicu i provjerite jesu li otisnute sve stranice.

Voditelj pri¢eka trenutak da svi u€enici provjere materijale pa kaze:

Ako test rijeSite prije isteka vremena za njegovo rjeSavanje, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja
ispita.

Na ispitu nije dozvoljeno imati kod sebe mobitel, Salabahter, biljeZnicu ili knjigu. Molimo da odloZite sav
nedozvoljeni pribor, ukoliko ga jo§ imate.

Voditelj zatim malo priceka i Cita specificne upute za rjeSavanje testa koje se nalaze na naslovnici ispitne knjizice.

Zatim kaze:

Imate li neko pitanje? Je li sve jasno?

Ukoliko nema pitanja, voditelj kaze:

MoZete okrenuti stranicu i poceti s rjeSavanjem testa. Sretno!

Voditelj na ploci i u Obrascu o provedbi ispita (Obrazac 7) upisuje vrijeme pocetka i zavrSetka rjeSavanja testa.

4. Zavrietak primjene testa

Deset minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo§ 10 minuta za rjeSavanje testa.

Pet minuta prije kraja ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Imate jo$ 5 minuta za rjeSavanje testa. Polako zavrSavajte. Provjerite joS jedanput svoje odgovore!
AKko ste zavrsili s radom, molim vas ostanite mirno na svome mjestu do kraja ispita.

U trenutku isteka ispitnog vremena ucenicima se daje uputa:

Vrijeme za rjeSavanje testa je isteklo. OdlozZite olovke i prestanite raditi. |

Dezurni nastavnik skuplja listove za odgovore koje su uéenici ispunjavali. Nakon $to su pokupljeni listovi za odgovore
ucenicima se dijele prazne omotnice.

Molimo umetnite list za ocjenjivaca koji se nalazi s vaSe desne strane u ispitnu knjiZicu. To sada stavite u
omotnicu, zatvorite omotnicu i nalijepite svoju identifikacijsku naljepnicu na preklop omotnice.

Pokazati gdje i kako!

Pokupiti omotnice.

Ostanite sjediti na svojim mjestima.

Nakon toga dezurni nastavnici skupe i sloze sav materijal i kazu:

Vasi se testovi zapakirani vra¢aju u Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja, gdje ¢e ih
vrednovati nezavisni ocjenjivaci.
Rezultate ispita dobit éete do kraja Skolske godine u svojoj Skoli.
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Zatim im kazu:

Ostanite na svojim mjestima. Molimo da joS ispunite kratki upitnik o tome kako ste doZivjeli ispit.

5. Primjena drugoga popratnog upitnika za u¢enike

UCcenici trebaju jo§ popuniti Popratni upitnik za ucenike — AN2 (upitnik o procjeni ispita).

Molim vas da uzmete upitnik na kojemu na vrhu pise: Popratni upitnik za ucenike, AN2.
Usredotocite se na upitnik koji je pred vama. To je upitnik kojim se ispituje kako vidite ispit koji ste upravo
rjesavali.

Oznacdite krizicem predmet koji ste polagali, dakle francuski jezik. Istu oznaku — krizié, koristite za odgovaranje na sva

pitanja u upitniku.

Vrijeme odgovaranja nije ogranic¢eno, ali se procjenjuje na pet minuta.
Nakon $to svi u¢enici odgovore na upitnik, popunjeni se upitnici prikupe.
Nakon toga se voditelj obrati u¢enicima rije¢ima:

Ispit je zavrsio. Identifikacijske naljepnice ostavite na svojem stolu da ih pokupimo.
Zahvaljujem vam na sudjelovanju. MoZete iza¢i iz prostorije.
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